
 

DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES 
1120 Rue Jean-Talon Est, Montréal, QC, H2R 1V9 
514-277-7778  

C A N D I D A T U R E  

Poste : Conseiller en arrangements préalables  
Lieu :  
Période d’affichage 
 
Les Espaces Memoria, une entreprise reconnue pour son approche personnalisée 
dans le domaine des services funéraires, recherche des Conseillers en 
préarrangements pour combler leur équipe. 
 
 
DESCRIPTION SOMMAIRE :  
• Analyser, identifier les besoins des familles et proposer des arrangements préalables 

ou produits cimetières correspondant à leurs besoins;  
• Vendre des emplacements cimetières et services de dispersion (niche, crypte, etc.);  
• Faire les suivis nécessaires auprès des familles en deuil;  
• Développer et établir des contacts avec des clients potentiels, des groupes ou 

individus; 
• Participer aux animations, kiosque de ventes, conférences pour faire rayonner 

l’entreprise et saisir les opportunités d’affaires;  
• Remplir les objectifs des ventes en préarrangements et en concession fixés ; 
• Assurer un suivi rigoureux de vos dossiers ; 
• Effectuer les suivis administratifs reliés aux ventes;   

 

CONDITIONS APPLICABLES :  
• Poste régulier ; 
• Rémunération basée sur un programme spécifique aux préarrangeurs ; 
• Tours de garde rotatifs ; 
• Disponibilités obligatoires : de jour, de soir et de fin de semaine, selon la cédule. 
 
EXIGENCES :  
• Diplôme d’études secondaires (DES); 
• Expérience minimale en ventes de deux (2) ans, idéalement dans la vente de services; 
• Avoir fait ses preuves en termes de résultats de ventes; 
• Bilinguisme essentiel; 
• Mobilité géographique requise (permis de conduire classe 5 valide et détention d’un 

véhicule sont obligatoires); 

 
QUALIFICATIONS :  
• Notions informatiques nécessaires : MS Office, Word, Internet, Telnet etc; 
• La maîtrise d’une langue autre que le français et l’anglais sera considérée comme un 

atout; 
• Faire preuve d’autonomie, d’organisation et de gestion de son agenda; 
• Faire preuve de motivation au travail. 


